Fecomércio
SenaC

SERVIGO SOCIAL DO COMERCIO
ADMINISTRACAO REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL
DIRECAO DE PROGRAMAS SOCIAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na locacdo de espagos e
prestacdo de servicos de planejamento, organizacdo, coordenacdo e
execucgao de eventos, com fornecimento de infraestrutura, apoio operacional e
logistico para realizacdo de eventos institucionais, visando atender as
necessidades do Servi¢co Social do Comércio — Administracdo Regional do Distrito
Federal (Sesc-AR/DF), conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

GRUPO 1

LOCACAO DE ESPACO

. Qtd.
Iltem Descricao Und. Estimada Valor

Servigo de Locagao de Espago para
Realizagdo de Eventos

Valor disponivel para contratacdo R$ R$
I 0
1 |800.000,00. Servigo 1 13,65% 109.200,00

Valor da taxa de administragdo (objeto de
formulacdo de precos e lances): R$
109.200,00

ALIMENTACAO

Iltem Descricao Und. Qtd. Estimada




Buffet — Tipo 1

- Café, ch4, leite, suco de fruta (02 tipos),
Chocolate Quente, Agua de coco, Agua
Mineral sem gés, coquetéis sem éalcool.

- Refrigerante (02 tipos tradicionais e 02 tipos
diet/light).

- Fornecimento de Cha e café em garrafas
térmicas (capacidade para 2 litros), com
base e xicaras de louca, agucar refinado em
acucareiro ou sachés, adocante em sachés
ou frascos. Reposi¢cao sempre que
necessario do cha, café, xicaras e sachés,
pelo periodo do evento.

- 7 tipos de salgados assados e folhados, 3
tipos de entradas quentes ou frias, 4 tipos de
canapés e 3 tipos de biscoitos doces.

Reposicao obrigatoria durante o periodo.

O cardapio devera ser encaminhado para
aprovagao.

O servico devera ser servido com todos os
materiais necessarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas,
copos, tacgas, guardanapo de pano (branco)
lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de
mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal
setorial os pratos, talheres, copos e outros
itens poderédo ser descartaveis, tais como
guardanapos (tamanho 22x24 cm). Duragéo
minima de 4h.

Cotar por pessoa.

Unidade/Pessoa

4900




Buffet — Tipo 2

- Refrigerante (02 tipos tradicionais e 01 tipo
diet/light), suco de frutas, agua mineral.
Reposicéo obrigatdria durante o periodo. O
Cardéapio devera ser encaminhado para
aprovacao da fiscalizacéo.

- 09 Tipos de pratos quentes: sendo pelo
menos 2 tipos de carne (1 vermelha e 1
branca), 1 massa e 6 acompanhamentos
(por exemplo: Ratatouille de legumes,
Batatinhas coradas, Arroz Branco, feijao
simples, Puré de abdbora com queijo
gorgonzola, Lentilha com nozes e horteld,
Legumes rasticos, Risotos, etc).

- 03 sobremesas

- 2 tipos de saladas;

- Tabua de queijos, frios e paes.

Reposicao obrigatoria durante o periodo do
evento. O cardapio devera ser encaminhado
para aprovacao.

O servico devera ser servido com todos os
materiais necessarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas,
copos, tacgas, guardanapo de pano (branco)
lougas, prataria, talheres, gelo e toalha de
mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal
setorial os pratos, talheres, copos e outros
itens poderédo ser descartaveis, tais como
guardanapos (tamanho 22x24 cm). Duragéo
minima de 4h.

Cotar por pessoa.

Unidade/Pessoa

3000

Coquetel servido em ilhas - Tipo 1

06 Tipos de canapés/salgados quentes;

06 Tipos canapés frios - podendo ser
substituido por tabua de queijos, frios e paes;
03 Tipos de empratados quentes.
Refrigerante (02 tipos tradicionais e 01 tipo
diet/light), suco de frutas, 4gua mineral, 02
coquetéis de frutas sem alcool.

O servico devera ser servido com todos os
materiais necessarios para o perfeito
funcionamento. Ex: Réchauds, suplas,
copos, tacas, guardanapo de pano (branco)
loucas, prataria, talheres, gelo e toalha de
mesa. Apenas quando indicado pelo fiscal
setorial os pratos, talheres, copos e outros
itens poderdo ser descartaveis, tais como
guardanapos (tamanho 22x24 cm). Duragéo
minima de 4h.

Cotar por pessoa.

Unidade/Pessoa

4000

MAO DE OBRA ESPECIALIZADA

Item

Descricao

Und.

Qtd. Estimada




Coordenador de Eventos

Devera estar presente no evento, para
executar as funcdes de coordenacéo e
orientacdo de todas as acfes para garantir a
perfeita execugdo do evento, devendo
possuir poder de decisdo no momento de
acionamento; responsabilizando-se em nome
da CONTRATADA. Diaria por pessoa.

Diéaria de 8 horas

16

Servico de Maitré

Profissional capacitado a prestar servicos de
supervisado e organizacao do buffet, com
uniforme e com cabelos devidamente
cobertos, bem como utilizar luvas e aventais,
para maior higiene no manuseio com 0s
alimentos. Diaria por pessoa.

Diéaria de 8 horas

16

Servigo de Gargom

Profissional capacitado a prestar servigos de
garco, com uniforme e com cabelos
devidamente cobertos, bem como utilizar
luvas e aventais, para maior higiene no
manuseio com os alimentos. Diaria por
pessoa.

Diéaria de 8 horas

200

Servico de Copeiro

Profissional capacitado a prestar servigos de
copeiro, com uniforme e com cabelos
devidamente cobertos, bem como utilizar
luvas e aventais, para maior higiene no
manuseio com os alimentos. Diéria por
pessoa.

Diéaria de 8 horas

120

Servigco de Recepcionista

Com experiéncia, trajando uniforme, para
recepcionar a entrada e controlar/dar
assisténcia a saida dos participantes/publico;
auxiliar na localizagcéo de pessoas
(palestrantes, autoridades, entre outros); ser
cordial, agradavel, solicito e colaborativo
para prestar informacdes; encaminhar
corretamente os participantes/publico ao
local desejado; executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a
critério do evento; proceder a distribuicdo de
materiais aos participantes, quando
necessario; vestir-se de forma discreta,
trajando uniforme ou roupa classica. Diaria
por pessoa.

Diéaria de 8 horas

40

10

Servigo de Manobrista

Possuir carteira de motorista CNH, no
minimo na categoria “B”; ter boas maneiras,
atendimento ao publico e relacionamento
interpessoal; devera vistoriar o veiculo antes
do inicio de cada atividade, comunicando e
registrando qualquer irregularidade
constatada. Diaria por pessoa.

Diéaria de 8 horas

40




11

Servi¢o de Seguranca

De empresa devidamente cadastrada na
Policia Federal e na Secretaria de
Seguranca Publica do Estado, Municipio
e/ou Distrito Federal, portando aparelho
celular, trajando uniforme. Devera percorrer
a area sob sua responsabilidade, atentando-
se para eventuais anormalidades; interferir,
quando necessério, tomando as providéncias
cabiveis; vigiar a entrada e saida das
pessoas do local do evento, observando as
atitudes que Ihe parecam suspeitas, para
tomar medidas necessarias a preservacao;
tomar as medidas repressivas necessérias a
cada caso, baseando-se nas circunstancias
observadas, para evitar danos; executar
ronda diurna nas dependéncias do evento,
verificando se portas, janelas, portdes e
outras vias de acesso de acordo com o
planejado pelo evento, examinando as
instalagBes hidraulicas e elétricas e
constatando irregularidades, a fim de
possibilitar a tomada de providéncias
necessarias, evitando roubos e prevenindo
incéndios e outros danos; controlar a
movimentacao de pessoas, veiculos e
materiais; atender os participantes,
identificando-os e encaminhando-o0s aos
setores procurados, bem como outras
atividades pertinentes as func¢des. Diaria por
pessoa.

Diéaria de 8 horas

100

12

Servigo de limpeza

Servigos de limpeza, desinfeccgéo e
desodorizagdo dos ambientes. Os materiais
de limpeza e conservagéo incluem, no
minimo: pano, flanela e produtos adequados.
Vassouras, baldes, bacias, panos diversos,
sacos de lixos de tamanhos variados,
aspirador de p6, desinfetantes e similares.
Papel higiénico, sabonete cremoso de boa
qualidade, papel toalha, saquinhos
descartaveis para absorventes higiénicos e
protetores de assento nos sanitarios (duas
vezes ao dia e sempre gue necessario).
Sacos Retirados, duas vezes ao dia, o lixo
acondicionado em sacos plasticos,
removendo-os para local adequado. Limpeza
e Desinfecgéo: procedimento antimicrobiano
de remocéo da sujeira e detritos indesejaveis
que visa manter em estado de asseio 0
ambiente, dependéncias, equipamentos e
instalagcbes do estabelecimento.
Desodorizacdo: aplicacdo de produto
aerossol para neutralizar odores em
banheiros, cozinhas e salas. Aromas

Diéaria de 8 horas

150




variados, embalagem nao reutilizavel. Diaria
por pessoa.

13

Servigo de Brigadista

Devera ter curso completo de formacao de
brigadista licenciado pelo Corpo de
Bombeiros, e devera estar apto a detectar
riscos de incéndio ou qualquer outro
acidente, bem como promover medidas de
seguranca no local do evento, e assumir o
controle das situacdes de emergéncia até a
chegada do Corpo de Bombeiros;
devidamente uniformizados, munidos de
radio e dos equipamentos necessarios ao
desempenho de suas funcdes.

04 profissionais - para cada diaria: 02
unidades de compressas de gaze 08(0ito)
dobras(7,50cm x 7,50cm); 04 ataduras de
crepe (20cm de largura); 01 frascode soro
fisiologico de 250ml; 01 unidade de fita
adesiva(crepe); 02 unidades de talas
moldaveis randes(86cm x 10cm x 02cm);
02unidades de talas moldaveis médias(63cm
x 09cm x 02cm); 01 prancha longa de
madeira ou material similar resistente(190cm
x 45cm);01 colar cervical de cada tamanho
padronizado(grande, médio e pequeno) e
luvas de procedimento.

Diéaria de 8 horas

100

DECORACAO

Item

Descricao

Und.

Qtd. Estimada

14

Arranjo de flores grandes

Nobres e/ou tropicais naturais para mesa de
impacto, rustica, centro, apoio e outras.
Sujeito a aprovacao do contratante.

Unidade/Diaria

100




15

Arranjo de flores tipo jardineiras

Com flores nobres e/ou tropicais naturais.
Para decoracdo em palcos, pulpitos,
pedestal e &reas de circulacdo, com 1 metro.
Sujeito a aprovacao do contratante.

Unidade/Diaria

100

16

Arranjo de flor pequeno

Com flores nobres e/ou tropicais naturais
para mesa de impacto, rdstica, centro, apoio
e outras. Sujeito a aprovacédo do contratante.
Sujeito a aprovacao do contratante.

Unidade/Diaria

100

17

Arranjos em vasos
Arranjo em vaso de ch&o; com opc¢ao por
flores e plantas.

Unidade/Diéria

100

18

Lycra

Lycra tensionada para revestimento de box,
gradis, guarda-corpo, mesas e fechamentos
em geral. Cores diversas.

Unidade/m?2

100

19

Toalha de mesa

Toalha de mesa em algodao, lisas, na cor a
ser definida pelo CONTRATANTE, podendo
ser retangular ou redonda.

Unidade/Diéria

1100

EQUIPAMENTOS

E MOBILIARIOS

Item

Descricéo

Und.

Qtd. Estimada

20

Totens de sinalizagdo e programacéo
Painéis de sinalizagdo com base de MDF e
painel de vidro.

Diaria

100

21

Totem alimentador de energia para
computadores, celulares e tablets com 10
tomadas cada.

Material tipo octanorme, laminados TS na cor
branca, iluminac&o tipo spot, tomadas de
03(trés) pinos, testeira adesivada com
identidade visual. Cabeamento necessario.

Unidade/Diaria

50

22

Régua de energia com minimo 6 tomadas
Deverédo aceitar tanto o padréo antigo quanto
0 novo e também os plugs de apenas dois
pinos redondos (esses que sdo comuns em
fontes de modens e roteadores).
Possibilidade de ser usada tanto em 110V
guanto em 220V mas a saida sera sempre
igual a entrada, ou seja, se plugar numa rede
110V, as tomadas serdo todas 110V. Se for
plugado numa rede 220V, todas as tomadas
também serdo 220V.

Unidade/Diéria

100

23

Tomadas
Tomadas para passagem de energia elétrica
e ligacdo de Notebook.

Unidade/Diaria

200

24

Ar condicionado de 10.000btus
Modelo Split em bom estado de conservagao
com instalagéo e desmontagem.

Unidade/Diéria

25




25

Servi¢o de Sonorizagéo

Servico de sonorizagdo com equipamentos
em guantidade e especificacdo suficiente
para a projecdo de som no ambiente fisico
de forma cristalina, ininterrupta e sem
microfonia e com poténcia/volume
adequados as necessidades do evento,
contendo no minimo: mesa de som com
minimo de 32 canais, caixas acusticas,
amplificadores, notebook c/ entrada USB e
acessorios necessarios ao pleno
funcionamento, exceto microfones.

O servigco contempla além da méao de obra,
todo material necessario a para instalacao,
tais como: cabos, conectores, adaptadores,
fita isolante, régua de energia, inclusive box
truss se for o caso) e demais equipamentos
e complementos necessarios para o0 bom
funcionamento da sonorizagdo nos espagos
e palco de eventos abertos ou fechados para
até 500 pessoas.

Unidade/Diaria

25

26

Microfones
Sem fio, de lapela, headset, gooseneck, com
fornecimento de bateria (inclusive reserva).

Unidade/Diéria

50

27

Pedestal
Pedestal tipo girafa ou de mesa para
microfone.

Unidade/Diéria

50

28

Caixa de som
Caixa acustica para sistema de sonorizacdo
até 200W RMS com tripé.

Unidade/Diéria

50

29

Amplificador
Amplificador para sistema de sonorizagao.

Unidade/Diéria

50

30

Mesa de som
Mesa de som com 32 canais, para
distribuicdo e conexao de sonorizagéo.

Unidade/Diaria

50

31

Captador de Som

Captador de Som independente para evento
com 4 discursos, incluindo 4 microfones,
mesa de som, microfone, operador e o
gravador de cd.

Unidade/Diéria

50




32

Servi¢o de lluminacéao

Mesa computadorizadas 64 canais de
dimmer com 4000 watts por canal ou similar;
contendo no maximo: 120 refletores pares 64
focos 1, 2 e 5; 24 refletor set light ou similar;
gelatinas diversas, 16 refletores elipsoidais
ETC com ires e porta globo ou similar; 01
maquinas de fumaca; 02 canhdes seguidores
hmi 1200 ou similar; 16 movings heads 1200
spot; 8 movings heads; 4 strobos ; 6
refletores minibruttcom 06 lampadas ou
similar.

O servigco contempla além da méao de obra,
todo material necessario a para instalacao,
tais como: cabos, conectores, adaptadores,
fita isolante, régua de energia, inclusive box
truss se for o caso) e demais equipamentos
e complementos necessarios para o0 bom
funcionamento da iluminacéo nos espacos e
palco de eventos para até 500 pessoas.

Unidade/Diéria

25

33

lluminac&o Cénica

lluminacéo cénica para palco, contendo no
maximo: 02 refletores de 1000w, 4
elipsoidais, 4 par 64 foco 3 com difusor, 2
mini brut de 4 lampadas, 1 rack, 2 canhéo
seguidor HMI 1200 e 1 mesa de luz. Com
técnico com carga horéaria de 10 horas, de
acordo com o local do evento.

O servico contempla além da méo de obra,
todo material necessario a para instalagéo,
tais como: cabos, conectores, adaptadores,
fita isolante, régua de energia, inclusive box
truss se for o caso) e demais equipamentos
e complementos necessarios para o bom
funcionamento da iluminag&o nos espacos e
palco de eventos para até 500 pessoas.

Unidade/Diéria

25

34

lluminag&o para totem

lluminacdo do totem em spot com lampada
incandescente 40w fixada no topo do totem,
com instalacio.

Unidade/Diaria

40

35

Locacéo de painel de Led de alta-
definicdo modelo SMD de PH-3mm (P2) -
outdoor;

Com cabeamento, processadora e
acessorios e estrutura em boxtruss.
Referente a uma diaria de até 12 horas, com
suporte técnico e instalacdo, medindo até 6
m de comprimento x 3m de altura.

Diaria/m?

100

36

Projetor multi midia

Projetor multi midia até 10.000 ANSI lumens,
contraste até 10.000:1, resolucado de
1024x768pixels, acompanhado de suporte ti
po "rack", controle remoto e cabos de
conexao.

Unidade/Diaria

100




37

Fechamento em MDF
Fechamento em MDF da estrutura de
BOXTRUSS dos painéis de LED.

Unidade/m?

100

38

Tela de Projecao Translucida Rigida 100”
Base de acrilico Anti brilho / Antirreflexo,
espessura 5mm, superficie de microesferas
de vidro replicadas, 100" HDTV (16/9)

Unidade/Diaria

100

39

Fundo de palco

Em vinil com impresséo em quatro cores,
com ilhés e bracadeiras de fixacdo em
metalon ou box truss.

Diaria/m2

100

40

Palco

Estrutura de ferro com autorizacdo ART e
CB, com piso estruturado em madeira
nivelado, forrado com carpete, com 02
escadas e 01 rampa, com protetores laterais
ou corrimao, com acabamento e rodapés.

Diaria/m?

100

41

Box Trus Q30

Estrutura trelicada, confeccionada em
aluminio, leve e de alta resisténcia; box truss
Q30, para fixacdo de iluminagéo e som, com
corner blocks e capas pretas.

Diaria/m?

100

42

Fechamentos dos ambientes estruturado
Em madeira com curvim branco.

Diaria/m?

100

43

Parede Divisoria ou Cabine

Parede Divisotria de chapa TS e teto fechado,
piso com - carpete 3mm, instalacéo elétrica
completa incluindo 03 tomadas de 220v, rede
elétrica c/ cabos PP 02 x 2,5 e distribuicédo
interna via cabo paralelo 02 x 2,5 mm,
conforme a necessidade, adaptadores para
novo padrdo brasileiro de tomada.

Diaria/m?

100

44

Lixeira grande

Com pedal e capacidade de 100 litros. Perfil
e cor a serem definidos por ocasido do
evento.

Unidade/Diéria

200

45

Lixeira média
Com pedal e capacidade de 60 litros. Perfil e
cor a serem definidos por ocasido do evento.

Unidade/Diaria

200

46

Lixeira pequena
Com pedal e capacidade de 20 litros. Perfil e
cor a serem definidos por ocasido do evento.

Unidade/Diaria

200

47

TV de 50

TV de LED ou LCD de 50", com suporte ou
pedestal e tecnologia FULL HD, com entrada
HDMI- USB, com 0s cabos necessarios.

Unidade/Diaria

30

48

Ponteiro Laser
Ponteiro luminoso para uso em projecao.
Danger - 5 pontas/ tipo pointer.

Unidade/Diaria

25




49

Ponto de acesso

Access Points wireless, link com minimo de
20 M de download e 3 de upload, para até
500 pessoas.

Unidade/Diaria

25

50

Bebedouro elétrico de chao

Com instalagdo e manutencéo de
bebedouros de chéao, tipo geladeira, com
garrafdo de 20 litros e copos plasticos
descartaveis de 200ml, com reposi¢ao
constante pelo periodo do evento. Devera
possuir sistema de refrigeracéo que produza,
no minimo, 1,9 litros de 4gua gelada por hora
(temperatura ambiente 32°C). Gabinete e
torneiras confeccionados em plastico de alta
resisténcia, com sistema de refrigeragcéo
através de compressor.

Unidade/Diéria

100

51

Pranchées para buffet
Em madeira refor¢cada, altura minima de
0,75m e largura minima de 1,00m.

Unidade/Diaria

100

52

Cadeiras Fixa

Cadeiras estofadas em tecido (ou similar),
com brago e encosto ou sem brago, a critério
da Contratante.

Unidade/Diaria

2000

53

Pulpito

Para apresentacado, em acrilico com suporte
para microfone, tomadas para passagem de
energia elétrica e ligacdo de notebook.

Unidade/Diaria

25

54

Balcao de recepcéo

Em MDF, com iluminacao revestido com
férmica branca ou preta com banquetas de
acento estofado e testeira. Tamanho a
definir.

Unidade/Diaria

25

55

Mesa estilo bistrd

Alta, com tampo de vidro, pedra ou metal.
Com até 4 (quatro) cadeiras tipo bistrd de
acento estofado.

Unidade/Diéria

150

56

Mesa de centro ou de canto
Mesa de apoio redonda com tampos de vidro
e pés em aluminio ou madeira

Unidade/Diéria

40

S7

Mesas de 4 lugares
Mesa em madeira de demoligdo, com pés de
madeira ou de metal e com cadeiras.

Unidade/Diaria

400

58

Mesas de 6 lugares
Mesa em madeira de demolicdo, com pés de
madeira ou de metal e com cadeiras.

Unidade/Diaria

400

59

Mesas de 8 lugares
Mesa em madeira de demoligdo, com pés de
madeira ou de metal e com cadeiras.

Unidade/Diéria

150

60

Sofa 2 lugares

Médulo estofado de 2 lugares, revestido em
tecido ou couro sintético, cor a escolha do
contratante.

Unidade/Diéria

25




61

Sofa 3 lugares

Médulo estofado de 3 lugares, revestido em
tecido ou couro sintético, cor a escolha do
contratante.

Unidade/Diaria

25

62

Puff paralounges
Em cores neutra, corino, tamanho minimo de
IxIm.

Unidade/Diéria

25

63

Poltrona

Poltrona 1(um) lugar, médulo estofado de 1
lugar, revestido em tecido ou couro sintético,
cor a escolha do contratante.

Unidade/Diaria

100

64

Gerador de energia 500 KVA
Fornecimento com transporte, montagem,
manutencdo e desmontagem de grupo
gerador, silenciado de 150 KVA. Motor a
diesel, injecéo eletrbnica, 4 tempos. Gerador
sincrono, trifasico, tensao adequada a
demanda, 60 HZ, com regulador de tensao
incorporado, sistema tipo brushless. Painel
de comando, montado junto ao gerador.

Unidade/Diéria

48

1.2. Os servicos serdo executados sob demanda e serao precedidos de pré-
projeto do evento, que definirA o planejamento operacional do evento entre o
CONTRATANTE e a CONTRATADA.
1.3. O valor de R$ 800.000,00 (oitocentos mil reais) disponivel para
contratacdo no item 1 seré fixo, visto que refere-se aos valores reservados para
repasse dos dispéndios com a locacdo de espacos.
1.4. Somente o percentual de Taxa de Administracdo que sera objeto de
formulacdo de precos e lances pela licitante, logo a licitante deve ter plenos
conhecimentos de que o valor reservado para a locacdo dos espacos ndo sera
destinado a outro custo que nao seja o que foi previamente indicado neste Termo
de Referéncia.
1.4.1.0 valor ofertado pela “Taxa de Administragdo” englobara os
valores da CONTRATADA com despesa indireta, lucro e impostos
incidentes sobre o servico, sendo representado por percentual (%)
incidente sobre o valor reservado para o repasse com a locacdo de
espacos.
1.5. A CONTRATADA deverd arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco na elaboracdo de sua proposta, devendo complementar os custos e
despesas para que 0 servico seja prestado na mesma qualidade exigida nas
especificacbes, condicdo para que a execucdo do objeto contratado seja

considerada satisfatoria.



1.6. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, de comum acordo, por periodos
iguais e sucessivos, até o limite de 10 (dez) anos, conforme o conforme o art. 33,
do Anexo da Resolugdo n°. Sesc 1.593/2024.

2. DA NATUREZA E CLASSIFICAGAO DOS BENS E/OU SERVICOS

2.1 Tendo em vista o teor do paragrafo unico, do inciso VIII, do art. 4°, do
Anexo da Resolugéo Sesc n°® 1.593/2024, o objeto a ser contratado enquadra-se na
categoria de “bens e servicos comuns”, pois a especificacbes sdo usuais no
mercado e a sua selecdo pode ser feita tAo somente com base nos precos
ofertados, haja vista serem comparaveis entre si e ndo necessitarem de avaliacédo
minuciosamente técnica.

2.2. Os bens e "servigos" comuns sdo aqueles encontraveis facilmente no
mercado, e quando for possivel o estabelecimento de padrdes de qualidade e
desempenho peculiares ao objeto, para efeito de julgamento das propostas,

mediante especificagdes utilizadas no mercado.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 O Servico Social do Comércio-Administracdo Regional do Distrito Federal
(Sesc-AR/DF), atua no DF desde 1966, contemplando a¢bes de educacéao, saude,
cultura, acdo social, desenvolvimento fisico e esportivo, lazer, alimentacdo e
turismo social, por meio de atividades, programas e projetos propositivos e
inovadores. Sao milhdes de pessoas atendidas anualmente, por mais de mil
funcionérios empenhados em propiciar servicos de qualidade. Atualmente a
Instituicdo conta com 9 (nove) unidades operacionais espalhadas por todo o Distrito
Federal, que estdo sendo sempre modernizadas e reestruturadas para melhor
atender os mais de 500.000 (quinhentos mil) comerciarios, dependentes e usuarios.
3.2. O Sesc-AR/DF almeja-se realizar as diversas demandas da comunidade
com eficiéncia e eficacia, imprimindo a qualidade da marca Sesc em seus servi¢cos
prestados, permeando em todas as areas de atuacdo: educacao, saude, cultura,
lazer e assisténcia, tendo como missédo a promover a¢des socioeducativas que
contribuam para o bem-estar social e a qualidade de vida dos trabalhadores do
comércio de bens, servi¢os e turismo, de seus familiares e da comunidade, para

uma sociedade justa e democratica.



3.3. Nesse interim, a apresente contratagéo tem por objetivo prover recursos
técnicos, materiais, humanos e espaco, entre outros, necessarios ao atendimento
de demandas em eventos a serem realizados pelo Sesc-AR/DF, visando o
cumprimento de sua respectiva competéncia e misséao institucional. Vale mencionar
neste documento a compreensao acerca de empresas organizadoras de eventos,
conforme artigo 30, da Lei n°® 11.771/2008:
Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas
que tém por objeto social a prestacdo de servicos de gestdo,
planejamento, organizacdo, promocédo, coordenacdo, operacionalizacao,
producao e assessoria de eventos.
3.4. Os eventos a serem realizados por esta Entidade podem variar, conforme
planejamento e, por tanto, serdo demandados de acordo com a necessidade do
Sesc-AR/DF (por demanda.
3.5. Para efeito do levantamento dos quantitativos da contratacdo, algumas
medidas foram tomadas com o objetivo de alcancar parametros minimos acerca
dos itens e servicos a serem prestados pela contratada. Sabe-se que por mais se
planeje uma contratacdo de execucao de eventos, esse planejamento é estimado
tendo por base todas as possibilidades que poderédo ser demandadas.
3.6. Outro ponto que importa destacar € que um evento anteriormente
planejado podera sofrer altera¢des de ultima hora, com por exemplo a apresentagéo
de autoridades, a presenca de grupos convidados de ultima hora, a mudanca do
local do evento por fatores diversos e assim por diante.
3.7. Ademais, é cedico que um evento ndo € estatico, uma vez que depende
da natureza e da complexidade de seu desenvolvimento e de todos 0s recursos que
serdo utilizados. Desta forma, mensurar um custo total para contratagéo ndo € uma
tarefa simples, ja que alguns elementos néo sdo previsiveis e dependem das
circunstancias de suas motivagoes.
3.8. Em razdo da complexidade de definicdo da quantidade, dos tipos e porte
dos eventos a serem produzidos, a tarefa de definir uma quantidade exata de
insumos para a sua realizacdo é ardua e impde um planejamento com execucao
inflexivel, o que n&o é desejavel.
3.9. Tendo isso em mente, realizou-se uma Programacéo Anual de Eventos
com o objetivo de dar racionalidade e previsibilidade a organizacéo dos eventos da
instituicdo. Para cumprimento de tal dispositivo, no ano de 2024, o Sesc-AR/DF
procedeu com a consulta as unidades, prevendo as demandas para aquele

exercicio, consoante abaixo relacionado:



0 et
Coordenacéo A es.t'mado 2% Data Estimada Evento
participantes

COOSA 300 ) Seminério de Saude

Ocupacional
COOSA 500 ) Semlnarlo d,g Jornada
Cientifica
MESA . . Il Seminario Cozinha
BRASIL 500 11/jun e 12/jun Sem Sobras
COEDU 1000 23/iun e 24/iul Il Congresso de
: J Educacao
COOSA 500 28/ago e 29/ago Seminario da Saude

Il Congresso Brasiliense

CTUR Entre 300 e 400 23/set e 24/set X .
de Turismo Social

MESA Festival Gastronémico
BRASIL 500 28/set 2024
Prémio SESC
COREL 300 30/out Comerciario Destaque -
2024
COCULT 500 04/dez Prémio Sesc + Cultura

Obs.: Esta tabela é apenas estimativa de eventos, ndo sendo compromisso de realizagdo, que

dependera da demanda e aprovacdes do Sesc-AR/DF.

3.10. Entre os beneficios oriundos desta contratacdo destacam-se o0s
seguintes: i) promogdo de eventos institucionais de forma mais estruturada e
efetiva; ii) solidificacao de acbes de difusdo de conhecimento perante o publico-alvo
do Sesc-AR/DF; iii) suporte as necessidades para organizacdo de eventos
institucionais por parte da Entidade; e iv) melhorias nas campanhas institucionais
internas e nos planos de comunicacao a serem desenvolvidos.

3.11. A organizagdo de grupo tem por objetivo atender de forma efetiva o
planejamento de cada evento, facilitar a gestdo de demandas e admitir a correlagéo
existente entre os itens da presente contratacdo. Ademais, ndo se observa qualquer
comprometimento ao carater competitivo do certame visto que a formacao de grupo
identifica particularidades da execucédo do servico e ndo traz custos variados que

possam tornar o grupo menos interessantes para os licitantes interessados.



3.12. A formacéo de grupo também garante ao Sesc-AR/DF a melhor gestéo
administrativa e dos resultados, dado que haveria prejuizo ao conjunto operacional
do servico, se houvesse a execuc¢ao do servico por diversas empresas, bem como
tornard a licitacdo mais compreensivel para as licitantes premiando a qualidade e
efetividade da disputa, sendo economicamente e techicamente viavel a reunido em
grupo para tornar atrativo a participacao das licitantes.

3.13. A contratacdo dos servicos de forma agrupado € a que melhor atende os
interesses e necessidades do Sesc-AR/DF, pelo fato de que os itens demandados
apresentam carater de interdependéncia e sdo comuns a todas as empresas do
ramo em questao.

3.14. Ademais, constata-se como onerosa a imposi¢do a Entidade o controle
de mais de um contrato do mesmo segmento para 0 mesmo objetivo, o que
ocasionara prejuizo operacional e administrativo para a equipe, tendo em vista que
poderdo ocorrer intercorréncias no evento caso haja pluralidade de empresas
prestado o servico, com o risco de impossibilidade de direcionamento das
obrigac@es e da verificagdo da responsabilidade de cada parte.

3.15. Do ponto de vista da eficiéncia técnica, a adjudicacdo do objeto a uma
Gnica pessoa juridica €é mais vantajosa para a Entidade pois o
gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um mesmo administrador, com
concentracdo da responsabilidade, além de maior nivel de controle pelo Sesc-
AR/DF na execucdo dos servigos, facilidade no cumprimento das regras
estabelecidas no Termo de Referéncia e possibilidade de ganho na economia
aplicada a logistica, execucéo e redugéo de precos a serem pagos.

3.16. Vale ressaltar que seria desastroso para o Sesc-AR/DF, tecnicamente,
a realizacdo do evento restasse prejudicada por mau funcionamento, falha ou falta
de parte dos recursos previstos, como na hip6tese de que o servigo de locacdo de
box truss ou palco, contratado a empresa A, se apresentasse inoperante, 0 que
inviabilizaria o servigo de som e iluminagéo, contratado a empresa B, por exemplo.
3.17. Deve-se frisar que o primado da eficiéncia ndo implica menosprezar a
competitividade, que, no formato desta licitacdo, estara assegurada direta e
indiretamente, haja vista a profusdo de empresas organizadoras de eventos no
mercado, em cujas carteiras se encontram diversos fornecedores para 0s mesmos
recursos.

3.18. Também ndo ha que se falar em preterir o principio da economicidade,
haja vista a racionalizacdo promovida pela Administracdo, por meio do qual foi
possivel estabelecer estimativa com base em dados reais de uso de recursos, a

favorecer a oferta de melhores propostas de precos pelas licitantes.



3.19. Importa mencionar que o0 agrupamento encontra respaldo com
entendimento do Tributal de Contas da Unido - TCU, no Informativo de Licitacdes e
Contratos n° 173, quanto a adjudicacdo por grupo:
“3. A adjudicagao por grupo ou lote ndo é, em principio, irregular. A
Administracdo, de acordo com sua capacidade e suas necessidades
administrativas e operacionais, deve sopesar e optar, motivadamente,
acerca da quantidade de contratos decorrentes da licitacdo a serem

gerenciados.” https://portal.tcu.qov.br/jurisprudencia/boletins-e-

informativos/informativo-de-licitacoes-e-contratos.htm

3.20. Ante todo o exposto, entende-se pela necessidade de agrupamento de
alguns itens, consoante discriminado neste instrumento, com o consequente critério

de julgamento por menor prego global.

4. DESCRIGCAO DO SERVICO

4.1. Os servicos serdo prestados mediante apresentacdo pelo
CONTRATANTE do pré-projeto de cada evento, que definird a quantidade e os
recursos necessarios para o planejamento operacional do evento e serdo
demandados por meio de Ordem de Compra ou documento similar, a ser emitido
pelo CONTRATANTE.
4.1.1. ACONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento
da Ordem de Compra no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas
do envio da mensagem, sendo presumido, para todos os fins, o
recebimento da Ordem de Compra se ndo for confirmado no prazo
assinalado.
4.1.2. E de responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados
atualizados durante a execucgdo contratual, inclusive de endereco
eletrénico informado na proposta financeira originaria.
4.1.3. No caso de alteragdo de qualquer dado cadastral, a
CONTRATADA devera solicita-la expressamente e por escrito ao Fiscal
do Contrato.
4.2. A Ordem de Compra sera emitida com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia do evento, podendo ocorrer em prazo menor devidamente justificado
e acordado entre as partes.
4.3. Os servigos serdo executados nas dependéncias do CONTRATANTE ou
em outros tipos de instalacfes fora das suas dependéncias, tais como restaurantes,

teatros, auditorios, centros de convencdes, saldes, estruturas montadas


https://portal.tcu.gov.br/jurisprudencia/boletins-e-informativos/informativo-de-licitacoes-e-contratos.htm
https://portal.tcu.gov.br/jurisprudencia/boletins-e-informativos/informativo-de-licitacoes-e-contratos.htm

especificamente para a realizacdo de eventos, entre outras, a escolha do

CONTRATANTE, todos no Distrito Federal - DF.

4.4, Os servicos constantes desta contratacdo serdo fornecidos por meio de:
4.4.1. Diarias de prestacao de servico sem dedicacdo exclusiva de méo
de obra por até 8 (oito) horas.

4.4.2. Diaria de disponibilizacdo/locacdo de espaco, bem e
equipamentos para um dia de evento.

4.5, Cabera a CONTRATADA, sempre que demandada pela

CONTRATANTE, assessora-lo no planejamento, dimensionamento, definicdo da

programacao geral e do roteiro, entre outras atividades antecedentes ao evento.

4.6. O CONTRATANTE podera exigir de todos os prestadores de servico

certiddes de antecedentes civis e criminais, para fins de analise de antecedéncia

dos profissionais.

4.7. O CONTRATANTE podera agendar reunido para conhecer toda a equipe

de profissionais que compdem o0s servicos especializados, para avaliar se

preenchem os conhecimentos técnicos necessarios a execu¢cdo dos servicos,
quando for o caso.

4.8. Os profissionais, no decorrer da execucdo do servico, deverdo estar

devidamente uniformizados e identificados com crachd da CONTRATADA.

4.9. O transporte e o deslocamento dos funcionarios da CONTRATADA e de

seus fornecedores, serao de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

4.10. Os profissionais nao terdo vinculo empregaticio com 0o CONTRATANTE,

sendo contratados, subordinados e remunerados Unica e exclusivamente pela

CONTRATADA, que sera responsavel por encargos sociais e trabalhistas, 13°

salério, férias, vales transportes, auxilio alimentacdo, seguros de acidentes de

trabalho, impostos, taxas, contribuicdo previdenciaria, verbas rescisorias e outros
previstos em lei ou em normas coletivas de trabalho.

4.11. A CONTRATADA, por iniciativa propria ou por reclamagéo devidamente

fundamentada do CONTRATANTE, devera providenciar a substituicdo de

profissionais que ndo estejam correspondendo as necessidades da organizacdo do
evento no prazo maximo de 30 (trinta) minutos.

4.12. Os equipamentos demandados para cada evento deverdo estar

devidamente instalados, testados e em pleno funcionamento em até no minimo 3

(trés) horas antes do evento especificado.

4.12.1. Todos os custos relativos ao tempo ocioso inclusive prazos
necessarios aos procedimentos de montagem/desmontagem dos

equipamentos devem estar incluidos no valor dos itens do contrato.



4.13. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo de equipamentos
defeituosos ou que ndo estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do
servico ou dos organizadores, no prazo maximo de 1 (uma) hora, apds notificacéo.
4.14. Nos casos de execucdo de obras ou prestacdo de quaisquer servicos
profissionais referentes & Engenharia e/ou Arquitetura fica sujeito a "Anotacao de
Responsabilidade Técnica" (ART), conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de
1977, e autorizacdo do Corpo de Bombeiros Militar - CBM.
4.15. A CONTRATADA emitirad, em nome do CONTRATANTE, nota fiscal de
todos os itens demandados para o evento, havendo subcontratacdo ou ndo dos
mesmos, sendo discriminado separadamente e em conformidade com os valores
registrados no contrato.

4.15.1.Fica expressamente vedada a emissdo de notas fiscais por

terceiros tendo por destinatario o CONTRATANTE.

4.16. A contratada devera designar preposto que ficara responsavel pelo
atendimento das demandas da CONTRATANTE.
4.17. A empresa contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os

prazos e condi¢des exigidas e observar as datas, horéarios e local de realizacéo de
cada servigco constante da Ordem de Compra ou documento similar.
4.18. Os eventos realizados nas dependéncias do CONTRATANTE, ou fora
delas, deverdo contar com a presenca de pelo menos um representante da
CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e coordenagéo. Por
autorizacdo expressa do CONTRATANTE, esse profissional podera ser
dispensado.
4.19. O CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA AS providéncias
guanto a locagdo de um ou mais espacgos, que poderdo ser dos seguintes tipos:
auditério, sala para oficinas de trabalho, sala de apoio, sala para secretaria, sala
vip, sala de imprensa, espagco para credenciamento, sala livre e sala para
alimentacdo, podendo ser do ramo hoteleiro ou ndo, devendo obedecer as
seguintes diretrizes:
4.18.1. A CONTRATADA devera apresentar ao CONTRATANTE,
para andlise e aprovacgao prévia, no minimo 3 (trés) opcdes de espaco
equivalentes que atendam as condicdes de servicos e instalacdes para
realizagdo do evento demandado, conjuntamente com as caracteristicas
necessarias e condizentes com as peculiaridades que a natureza do
evento requer, visando a escolha da mais adequada e vantajosa para o
CONTRATANTE.



4.18.2. As opcbes de espaco possuem, apenas, a finalidade
especifica de subsidiar ao CONTRATANTE, elementos suficientes para
escolha do local mais apropriado a realizacéo do evento, conforme suas
especificidades e caracteristicas, podendo o CONTRATANTE, por
conveniéncia e oportunidade, considerando as peculiaridades do evento,
indicar & CONTRATADA o local que melhor atenda suas necessidades.
4.18.3. A CONTRATADA poder4d enviar 1 (uma) ou 2 (duas)
propostas do local, quando comprovada a impossibilidade de
encaminhamento das 3 (trés) opc¢des.

4.18.4. A CONTRATADA devera apresentar os detalhes para cada
ambiente, indicando a capacidade de pessoas, localizacéo e estrutura, e
informar quais recursos materiais serao disponibilizados no ambiente.
4.18.5. O CONTRATANTE avaliara as cota¢fes apresentadas com o
intuito de que o local escolhido, bem como toda a estrutura montada,
reflita o menor custo com o melhor beneficio para 0 CONTRATANTE e
para o éxito na execucédo do evento.

4.18.6. Os espacos locados deverdo oferecer conforto ambiental e,
preferencialmente, maximizar o uso da luz e ventilacdo naturais.

4.18.7. Todos os ambientes deverdo dispor de ar-condicionado,
ponto légico de internet e acesso wireless, conforme layout solicitado pelo
CONTRATANTE e ainda, ter condicbes de acessibilidade para
portadores de necessidades especiais.

4.18.8. E permitido & CONTRATANTE requisitar modificacdes
temporarias na estrutura do local, inclusive a colocacdo de paredes
divisorias.

4.18.9. Os espacos deverdo contar com instalagdes sanitarias
dimensionadas e compativeis com o nimero de pessoas previsto para a
ocupacdo desses, inclusive no que se refere a instalagbes sanitarias
adaptadas a pessoa com necessidades especiais.

4.18.10. Durante o transcorrer do evento, inclusive antes da abertura,
a CONTRATADA ficard responsavel pela limpeza e manutencédo da
higiene em todas as instalagGes, em especial nos sanitarios, provendo
insumos necessarios, por exemplo, cestos de lixo, sacos plasticos,
vassouras, baldes, rodos, material de limpeza pesada, toalhas
descartaveis, sabonete liquido, papel higiénico, entre outros, assim como
contard com profissionais de manutencdo e limpeza em numero

suficiente para a adequada e confortavel conducédo do evento.



4.18.11. Prestados os servigos de locagéo, a subcontratada devera
emitir nota fiscal em nome da CONTRATADA referente a locacdo do
espaco, gue compora o processo de fiscalizacdo e pagamento.

4,18.12. A CONTRATADA devera emitir sua nota fiscal,
considerando o valor da subcontratacdo de locacdo, acrescido do

percentual de taxa de administracao, conforme proposta de preco.

4.20. Os alimentos e bebidas deverdo ser transportados em veiculo
apropriado.
4.21. Em todas as fases de preparacao dos alimentos, deverdo ser obedecidas

as técnicas corretas de culinaria, mantendo os alimentos saudaveis e
adequadamente temperados, respeitando as caracteristicas proprias de cada
ingrediente, assim como os diferentes fatores de modificacdo — fisico, quimico e
biol6gico no sentido de assegurar a preservacao dos nutrientes.

4.22. Na higienizagdo das verduras e frutas a serem utilizadas no preparo dos
alimentos devera ser empregado hipoclorito de sddio ou produto equivalente.

4.23. As preparagOes deverdo ser acondicionadas para transporte em caixas
do tipo hot box, assegurando a temperatura adequada.

4.24, Os talheres de empratados e de servi¢o, bandejas, baixelas, travessas,
samovar, acgucareiros, porta-adogantes, dentre outros, deverdao ser em “inox’,
modelo liso, sem ornamentos excessivos e 0s samovares deverdo ser em prata.
4.25. Os copos, tagas e tulipas de servico deverdo ser em vidro fino, incolor e
liso, sem ornamentos e as lougas, tais como: pratos, xicaras de ch4, pires e outros,
deverédo ser em porcelana branca.

4.26. Os utensilios de cozinha, tais como: tabua, colher, faca (cabo) e outros,
deverédo ser em polietileno, ndo podendo, em hip6tese alguma, conter madeira ou
partes em madeira.

4.27. As toalhas e sobretoalhas deveréo ser em algodao, lisas, na cor branca
ou em tons pastéis, sem quaisquer desenhos ou estampas.

4.28. Fornecer toda a estrutura necessaria para a execugao dos servi¢os, tais
como: toalhas, mesas, fogao, micro-ondas, loucas, copos, garrafas térmicas, jarras,
material de copa e cozinha, dentre outros, limpos e em estado de novo.

4.29. A Empresa devera observar rigorosamente legislacao sanitaria vigente e
0s Regulamentos e Normas baixadas pela Vigilancia Sanitaria - ANVISA, Conselho
Regional de Nutricdo - CRN e demais 6rgdo de fiscalizacao.

4.30. Devera possuir Manual de Boas Préticas e Procedimentos Operacionais
Padrbes Implantados e seus respectivos registros atualizados, responsabilizando-

se pelo cumprimento da Resolucédo - RDC n° 216, de 15 de setembro de 2004, que



dispde sobre o Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servico de

Alimentacao.
5. DOS CRITERIO DE MEDICAO DE RESULTADOS
5.1. Para avaliacdo da execucdo do objeto desta contratacdo, podera ser

utilizada escala de nivel de qualidade, caso em que ocorrera redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos neste instrumento, sempre
que a CONTRATADA:
5.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar
com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
5.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execuc¢do do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.
5.2. Como critério de aceitacao do objeto desta contratacao, fica estabelecido

a seguinte escala de atendimento:

GRAU DE RELEVANCIA CORRESPONDENCIA
01 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servigo
do evento
02 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servico
do evento
03 Glosa de 5% sobre o valor da Ordem de Servigo
do evento
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
1 Local possuir apresentagao inadequada 1 Por ocoMméncia
como sujo e/ou mofado.
5 Espaco com capacidade inferior da 5 Por ocoMméncia
contratada.
3 Atraso na disponibilizagdo do espaco. 2 Por ocorréncia
Atraso na apresentacao do profissional
4 | provocando transtorno na execugao do 1 Por ocorréncia
evento.
5 Profissional ndo apresentar (Euallflcagao 3 Por ocorméncia
para exercer a funcéo.
6 N&o se apresentar trajado de forma 1 Por ocorréncia
adequada.
Acomodacédo dos alimentos em N
7 - . 1 Por ocorréncia
recipientes inadequados




Identificacdo de objetos estranhos aos

alimentos, a exemplo de cabelos, 3 Por ocorréncia
insetos e/ou outros

guente quando deveria estar frio e frio

Alimentos apresentados em

temperatura inadequada ao produto, .
P 9 P 2 Por ocorréncia

guando deveria estar quente.

10

Atraso na apresentacao do profissional

equipamento trazendo transtornos na

responsavel e/ou equipe responsavel
pela instalacdo e funcionamento do 1 Por ocorréncia

execucgédo do evento

11

Fornecimento de equipamento, produto,

mobiliario ou item de decora¢do com
capacidade/qualidade inferior da
contratada.

2 Por ocorréncia

12

segurancas comprometidas ou deixar

Fornecer estrutura com solidez e

cabos, fios, ferragens e itens da 3 Por ocorréncia
instalacdo a mostra, sem adotar
providéncia de adequacéo.

5.3.

De acordo com o nivel de conceito definido na escala acima, o percentual

nado atendido podera ser glosado do valor dos produtos no ato de ateste do fiscal,

mediante ratificacdo do gestor da contratacao.

5.4.

Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢fes cabiveis.

6.1.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagfes da Contratante:

6.1.1. cumprir fielmente todas as condi¢des ora pactuadas e informar de
imediato & CONTRATADA qualquer problema apresentado na execucao
do servigo.

6.1.2. demandar a prestagéo do servi¢o por meio de documento proéprio,
denominada Ordem de Compra ou documento similar, via e-mail, onde
constardo o servico, as quantidades de horas a serem executadas pela
CONTRATADA, bem como o local e horério.

6.1.3. notificar expressamente a CONTRATADA, a respeito de

guaisquer irregularidades constatadas na prestacéo dos servicos.



6.1.4. facilitar o acesso do funciondrio da CONTRATADA ao local da
prestacéo do servico.
6.1.5. providenciar espaco e ponto de energia para utlizacdo dos
equipamentos nos eventos pela CONTRATADA.
6.1.6. designar equipe (titular e substituto) do seu quadro de pessoal,
para exercer a fiscalizacdo dos servigos contratados e atesta-los.
6.1.7. supervisionar, quando julgar necessario, 0s servicos executados
OuU em execucao.
6.1.8. efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos previstos
neste instrumento, apds o atesto da prestacao do servico.
6.2. O CONTRATANTE ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo do
objeto contratado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste
instrumento, assumindo exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucado do objeto e, ainda:
7.1.1. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados.
7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
7.1.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagfes em vigor
7.1.4. Comunicar o CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
gue antecedem a data da execucdo do servico, 0s motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;
7.1.5. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de

modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com o0s



documentos e especificagcdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

7.1.6. Substituir, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, os profissionais
gue ndo correspondam as necessidades da organizacdo do evento;
7.1.7. Instalar, testar e operacionalizar, em até no minimo 3 (trés) horas
antes do evento, os equipamentos demandados.

7.1.8. Substituir, no prazo maximo de 1 (uma) hora, apés notificacéo, os
equipamentos defeituosos ou que ndo estejam atendendo
satisfatoriamente;

7.1.9. Disponibilizar um represente para acompanhar presencialmente a
conducdo dos eventos, podendo este profissional ser dispensado por
autorizacdo do CONTRATANTE.

7.1.10.Responder por todas as despesas referentes as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como
alimentagéo, transporte, crachas, uniformes e outros beneficios de
qgualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego.

7.1.11. Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacbes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacéo;

7.1.12.Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do
contrato.

7.1.13. Estar ciente de que, em caso de inobservancia das obrigacbes
assumidas pela CONTRATADA, podera ensejar penalidades, inclusive

resolucdo contratual;

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1. E permitida a subcontratacio parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.
8.2. Em qualquer hipotese de subcontratagédo, permanece a responsabilidade

integral da empresa contratada pela perfeita execucédo contratual, bem como pela
padronizacédo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratacéo, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenac¢éo das
atividades da subcontratada, bem como responder perante o CONTRATANTE pelo
rigoroso cumprimento das obrigaces contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratacéo.



8.3. E vedada a subcontratagdo do nicleo do objeto: assessoria,

planejamento operacional e supervisao do evento.

9. DA ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacéo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitagéo original, sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado

e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. Nos termos de regramento interno da Instituicdo, sera designado
empregado para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto e
determinando o que for necesséario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados, nos termos da Ordem de Servico Sesc/AR/DF n° 14/2020.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios
e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Sesc-AR/DF ou de

Seus agentes e prepostos.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento pela execugdo do servico, objeto deste instrumento, sera
efetuado diretamente na conta bancaria indicada pela CONTRATADA, no prazo de
até 30 (trinta) dias apds a entrega com nota fiscal devidamente atestada pelo
CONTRATANTE.

11.2. Devera estar especificado o servico realizado, com o respectivo valor
unitario e total e a comprovacéao de recebimento pelo CONTRATANTE.

11.3. Nos valores apresentados na nota fiscal, ja estardo inclusos taxas, fretes,
impostos, seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento do objeto.
11.4. O documento fiscal devera ser emitido somente entre os dias 01 a 20 de
cada més e apresentado ao CONTRATANTE no maximo até o dia 20 do més de

sua emissao.



11.4.1. Na hipétese de emissao entre os dias 21 e 31, documento fiscal
devera ser cancelado pela licitante vencedora e providenciada nova
emissao a partir do primeiro dia Gtil do més subsequente.
11.5. O CONTRATANTE néo efetuara pagamento por meio de boleto bancario.
11.6. Para atesto e posterior envio para pagamento, a nota fiscal devera ser
apresentada pela contratada ao Sesc-AR/DF, devidamente acompanhada de prova

de regularidade relativa:

a) a Fazenda Federal e Seguridade Social — INSS (Conjunta);
b) a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante;
c) ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; e
d) a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
11.7. A documentacédo acima devera ser apresentada na forma da lei vigente,

podendo ser substituida pela Certiddo emitida pelo Sistema de Cadastro de
Fornecedor — SICAF, como documento comprobatério de regularidade fiscal.
11.8. A cada pagamento, a CONTRATADA devera manter as condicdes de
habilitacéo, observadas as seguintes condicoes:
11.8.1.constatando-se a situacdo de irregularidade da licitante
vencedora, o Sesc-AR/DF providenciard a sua adverténcia, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa; e
11.8.2.0 prazo da alinea anterior podera ser prorrogado uma vez por
igual periodo, a critério do Sesc-AR/DF.
11.8.3.Conforme preceitua a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de
Contas da Unido — TCU, mesmo que ndo haja a regularizacéo fiscal da
empresa contratada, ndo havera retencdo de pagamento de servigo ja
prestado.
11.9. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagéo qualquer obrigac&o que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sendo que o atraso decorrente do inadimplemento de obrigacdes da
CONTRATADA, néo gerara direito ao pleito de reajustamento de precos.
11.10. Caso o faturamento apresente alguma incorrecdo, a nota fiscal sera
devolvida para a devida correcéo e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer
6nus para o CONTRATANTE.
11.11.  Nostermos na Portaria n®. 113/2012 da Secretaria de Estado da Fazenda
do Governo do Distrito Federal, o Sesc-AR/DF, na qualidade de substituto tributario,
podera fazer retencao do tributo ISS, caso haja incidéncia quando do pagamento

da fatura apresentada pela contratada.



11.12. Em razdo das obriga¢cfes acessorias decorrentes da Legislacdo vigente
que regem os tributos e contribuic@es incidentes sobre 0os pagamentos das notas
fiscais correspondentes ao objeto da licitacdo, o Sesc-AR/DF também podera fazer,
caso haja incidéncia, as retencBes devidas ao IR, INSS, PIS, COFINS e

Contribuicéo Social.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os valores contratados nao sofrerdo reajuste durante o 1° (primeiro) ano
de vigéncia, qualquer que seja a justificativa, salvo por disposicdes legais.

12.2. Havendo interesse na renovacdo, o Vvalor contratado podera ser
reajustado pela variacdo do INPC/IBGE, considerando, para apuragéo do indice de
reajuste, os 12 (doze) meses anteriores ao penultimo més de vencimento da
vigéncia contratual em vigor, mediante comunicac¢ao por escrito com, pelos menos,

30 (trinta) dias de antecedéncia ou acordo entre as partes.

13. DA GARANTIA DA EXECUCAO

13.1. A CONTRATADA apresentard, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura
do contrato, comprovante de prestacdo de garantia, em valor correspondente a 5
% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execugéo do
contrato, devendo ser renovada a cada prorrogacéo, podendo optar por cau¢cao em
dinheiro, fianca bancéaria ou seguro-garantia.
13.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:
13.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto da contratacédo
e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nela previstas;
13.2.2. prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de
culpa ou dolo durante a execucao do contrato;
13.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATRANTE a
CONTRATADA; e
13.2.4. obrigagdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e
para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
13.3. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacéo

gue rege a matéria.



13.4.

A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo,

a garantia, na forma prevista neste instrumento.

14.

14.1.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucao total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia,

sem motivo de forca maior, a licitante contratada estard sujeita, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as

penalidades previstas na legislacao aplicavel, para as seguintes hipéteses:

14.2.

14.1.1. Adverténcia por escrito;
14.1.2. Multa, conforme infragc&o e grau; e

14.1.3. Suspensdao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o Sesc-AR/DF, por um prazo de até 5 (cinco) anos,
inclusive quando recusar-se a assinar o Contrato, ndo mantiver a
Proposta Financeira, apresentar declara¢do ou documentos falsos ou por
reincidéncia de penalidade aplicada anteriormente.

Para efeito de aplicacdo das penas de multa as infragfes, sdo atribuidos

graus, conforme as tabelas seguintes:

GRAU CORRESPONDENCIA
01 R$ 1.000,00
02 R$ 1.600,00
03 R$ 2.000,00
04 R$ 3.000,00
05 R$ 5.000,00
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU INCIDENCIA
Deixar de iniciar, sem causa justificada,
1 a execucao dos servicos devidamente 5 Por ocorréncia
solicitados.
2 Permitir situacdo que crie a 3 Por ocorréncia
possibilidade de causar dano fisico,




les&o corporal ou consequéncias letais,
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo
3 de forca maior ou caso fortuito, os 5 Por ocorréncia
servicos contratados.

N&o manter a documentacao de

habilitacdo atualizada. 3 Por ocorréncia

Recusar-se a executar servico
5 determinado pela fiscalizacao, por 4 Por ocorréncia
servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do
servigo durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do Contratante, por

empregado e por dia;

3 Por ocorréncia

Deixar de cumprir determinagé&o formal
7 ou instru¢cdo complementar do 6rgao 2 Por ocorréncia
fiscalizador, por ocorréncia;

Deixar de substituir empregado,
mobiliario ou equipamento que se
conduza de modo inconveniente ou nao
atenda as necessidades do servigo

1 Por ocorréncia

Deixar de cumprir quaisquer dos itens
do Edital e seus Anexos nao previstos
nesta tabela de multas, apés
reincidéncia formalmente notificada pelo
6rgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

3 Por ocorréncia

14.3. As multas estabelecidas sédo independentes e terdo aplicacdo cumulativa
e consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagdo, mas somente

serdo definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da CONTRATADA.

14.4. Quando ndo pagos em dinheiro pela CONTRATADA, os valores das
multas aplicadas serdo deduzidos dos pagamentos devidos e, quando for o caso,

cobrados judicialmente.

14.5. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a CONTRATADA

penalizada nos termos do art. 40, do Anexo da Resolug&o Sesc n.° 1.593/2024.



15. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. Nesta contratacdo, sera observada em todas as fases do procedimento
licitatério as orientacfes voltadas para a sustentabilidade ambiental, em atencéo ao
art. 23 da Resolugéo Sesc n° 1.593/2024.

15.2. Dentre as recomendactes voltadas para sustentabilidade ambiental, a
CONTRATADA devera, preferencialmente, na medida do possivel, ater-se as
diretrizes sustentaveis de: menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna,
ar, solo e agua; preferéncia dos materiais, tecnologia e matérias-primas de origem
local; boas praticas de governanca, ambiental, social e trabalhista; origem

sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens e servigos contratados.

16. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

16.1. N&o sera permitida a participagdo de empresas em consorcio, visto que
ndo ha possibilidade de empresas reunidas em executar o servico, podendo
ocasionar prejuizo operacional para a realizagdo do evento, na auséncia de uma

Unica empresa organizando a acao institucional.

16.2. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista

sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme a ser disciplinado no edital.

16.3. Os critérios de qualificagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estardo previstos no edital, por meio de apresentacdo de balango
patrimonial, demonstracdo de resultado do udltimo exercicio social e devera

comprovar:

16.3.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

16.3.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacéo

patriménio liquido de 10% do valor total estimado da contratagao.

16.4. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor

serao:

16.4.1. Certificado de cadastro no Ministério de Turismo — CADASTUR,
conforme Lein®11.771/2008, art. 21, IV e art. 22, que trata do registro em



Orgao competente a fiscalizacdo dos servigos oferecidos pelas empresas

na area de organizadora de eventos.

16.4.2. Comprovacdo de aptiddo para fornecimento do objeto em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com esta contratacao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados

fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

16.4.2.1. Entende-se por objeto pertinente e compativel, a
organizacdo de eventos com prestacdo de servicos de apoio
logistico, coordenacdo de eventos e locacéo de espacos, de acordo

com 0s servicos descritos neste instrumento.

16.4.2.2. Além disso, os atestados deverdo comprovar a
realizacdo de, no minimo, 1 (um) evento com publico igual ou

superior a 500 pessoas.

16.4.2.3. Para fins das comprovacdes de que trata o subitem

acima, sera permitido o somatorio de atestados.

16.5. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

GUILHERME REINECKEN DE ARAUJO

Diretor

Direcéo de Programas Sociais



