Fecomércio

Senac
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o registro de pregos para

aquisicdo de material escolar, sob demanda, visando atendimento ao Programa Mesa
Brasil do Servigo Social do Comércio — Administragdo Regional do Distrito Federal
(Sesc-AR/DF) conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:

Unidade

de Medida Quantidade

Item Descricao

Mochila escolar infantil (pequena) reforgcada —

material poliéster, forrada internamente, com ziper
de metal. Tamanho indicado 15 litros, sendo as :

1 ’ unidade 5.000

medidas aproximadas em 34 x 29 x 16 cm (A x L x

P).

Mochila escolar fundamental (grande) reforcada —

material poliéster, forrada internamente, com ziper
de metal. Tamanho indicado 20 litros, sendo as :

2 ’ unidade 5.000

medidas aproximada em 47 x 24 x 14 cm (A x L x

P).

Borracha retangular, sintética, branca, isenta de
PVC, com capa plastica, medidas aproximadas: A
3 |xLxP(cm)45x2x 1. Embalagem com 02 | embalagem 5.000
unidades.

Lapis Preto HB com Borracha N° 2 redonda, com
4 medidas aproximadas em 19 x1 x1 cm unidade 5.000
(Comprimento x Largura x Altura). )

Caneta Esferografica corpo transparente com
5 ponta média de 1 mm — na cor azul, com tampa unidade 5.000
ventilada e plug na mesma cor da tinta. '

Caneta Esferografica corpo transparente com
6 ponta média de 1 mm — na cor preta, com tampa unidade 5.000
ventilada e plug na mesma cor da tinta. '




Caneta Esferografica corpo transparente com
7 ponta média de 1 mm — na cor vermelha, com unidade 5.000
tampa ventilada e plug na mesma cor da tinta. '

Estojo escolar simples, em poliéster, com
8 fechamento em _Z|per, cores variadas, medidas unidade 5.000
aproximadas minimas de 20 x 5,5cm.

Cola branca, liquida, viscosa, para colagem de
9 papéis, papelao, cartolina. Lavavel, atéxica e com unidade 5.000
secagem rapida. Peso liquido de 90 gramas. '

10 Apontador com depdsito retangular, cores

sortidas. unidade 5.000

Tesoura escolar, sem ponta ou com ponta
11 |arredondada, cabo preto, com medidas| unidade 5.000
aproximadas em 7,5 C x 17,5 L x 1 A centimetros.

Lapis de cores nao toxicos, multicores, com ponta

12 resistente, facil de apontar e com cores fortes e
vibrantes, produzidos com madeira reflorestada.

Embalagem: Cada Estojo Com 12 Cores.

unidade 5.000

Caderno brochura folhas pautadas com capa dura
96 folhas, gramatura de 56g/m? no formato:
13 | 200mm x 275mm, cores variadas. Pacote com 04 | pacote 5.000
unidades.

Caderno universitario capa dura de 10 matérias
14 | com 200 folhas. unidade 5.000

Canetinha Hidrografica 12 cores, nao téxica, com
15 ponta resistente. Embalagem: cada estojo com 12 unidade 5.000
canetinhas. )

1.2. Os itens serdo solicitados de acordo com a necessidade efetivamente
verificada ao longo do periodo, configurando-se o fornecimento sob demanda.

1.3. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos sera de 12 (doze meses),
podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses,
desde que a pesquisa de mercado demonstre que o prego atualizado se mantém
vantajoso, com base no artigo art. 34, §1°, do Anexo I, da Resolugdo Sesc n°
1.252/2012.

1.4. Prorrogada a Ata de Registro de Prego, ficam restabelecidos os termos e

as condig¢des iniciais da ata, inclusive quantitativos, nos termos do § 2°, do art. 34, do

Anexo I, da Resolugao Sesc n® 1.252/2012.



1. DA JUSTIFICATIVA

1.1. O Servico Social do Comércio-Administracdo Regional do Distrito
Federal (Sesc-AR/DF), atua no DF desde 1966, contemplando acdes de educagao,
saude, cultura, acao social, desenvolvimento fisico e esportivo, lazer, alimentagdo e
turismo social, por meio de atividades, programas e projetos propositivos e
inovadores. Sao milhdes de pessoas atendidas anualmente, por mais de mil
funcionarios empenhados em propiciar servigcos de qualidade. Atualmente a
Instituicdo conta com 9 (nove) unidades operacionais espalhadas por todo o Distrito
Federal, que estao sendo sempre modernizadas e reestruturadas para melhor atender
os mais de 280.000 (duzentos e oitenta mil) comerciarios, dependentes e usuarios.
1.2. Entre as incumbéncias do Sesc-AR/DF, especificamente na area social, o
programa Mesa Brasil Sesc ¢ um programa de solidariedade, uma rede nacional que
atua como voluntariado corporativo.

1.3. O programa ¢ formado por mais de 3.000 parceiros doadores (produtores
rurais, atacadistas e varejistas, centrais de distribui¢do, abastecimento, industrias,
além de empresas de diversos ramos de atividade), que doam seus excedentes de
producdo, alimentos e outro itens fora dos padrdes de comercializagdo, porém, em
condi¢des seguras. O programa de solidariedade apoia também, outros tipos de
recursos, servigos e agdes voluntarias.

1.4. O programa atende prioritariamente pessoas em situagdo de
vulnerabilidade social e nutricional assistidas por entidades sociais cadastradas.
Além disso, também atua em cardter emergencial com um trabalho de logistica
humanitaria, mobilizando parceiros, arrecadando e distribuindo doagdes para pessoas
atingidas por calamidades em todo o pais.

1.5. O trabalho do Mesa Brasil Sesc vai além da distribuicao de alimentos. O
programa desenvolve agdes educativas nas areas de Nutricao, Assisténcia e Servigo
Social, com o objetivo de promover e fortalecer as entidades sociais assistidas.

1.6. Desta forma, os itens pleiteados tém por objetivo prestar apoio as criangas
em idade escolar, cuja condicao carente nao possibilita a compra do material, e para
ajudar familias nessa situacdo, o Sesc AR/DF montara kits e entregara aos estudantes

da nossa capital.



1.7.

Vale a pena ressaltar que se optou pela utilizacdo do modelo de Sistema

de Registro de Precos — SRP nesta aquisicdo pela justificativa de que a entrega sera

por demanda, ou seja, o quantitativo prévio para atendimento das necessidades

ainda ¢ incerto, pois a montagem e distribuicao dos kits escolares sera realizado

pela primeira vez pelo Programa Mesa Brasil do Distrito Federal.

1.8.

Isto posto a contratagdo enquadrar-se-a nas hipoteses do art. 33, do Anexo

I, da Resolugdo n°® 1.252/2012 c/c art. 37, da Portaria “N” AR/NA/SESC/DF n°

002/2021, conforme abaixo transcrito:

2.1.

Resolugdo Sesc n®1.252/2012

Art. 33. O registro de prego, sempre precedido de concorréncia ou de

pregdo, podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

I — quando for mais conveniente que a aquisi¢do demande entrega ou

fornecimento parcelado,

1II — quando nao for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo

exato para o atendimento das necessidades.

Portaria “N”” AR/NA/SESC/DF n°002/2021

Art. 37. O Sistema de Registro de Pre¢cos — SRP somente podera ser
adotado quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pelo Sesc-AR/DF,

cumulativamente a uma das seguintes hipoteses:

1I. quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contrata¢do de servigos remunerados por unidade de

medida ou em regime de tarefa;

DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS

A licitante que ofertar o menor prego para os itens 1, 2,5, 6,7, 8,9, 12 ¢

15 podera ser convocada a apresentar amostras dos produtos cotados para andlise e

aprovacao do Sesc-AR/DF.

2.2.

Para averiguacdo das amostras a licitante devera enviar no minimo 01

(uma) amostra de cada item. Serdo observados:



a) O material utilizado na fabricacgdo para os itens 1, 2 e 8, com objetivo de verificar
a costura reforcada, o fechamento do ziper, bem como, o acabamento interno e
externo.

b) Itens 5, 6 e 7 - similaridade com as especificagdes solicitadas, sendo verificada a
qualidade da tinta, ndo podendo haver falha durante a escrita ou ressecamento rapido
da tinta na caneta a ponto de ndo escrever.

¢) Item 9 — aderéncia, seu poder de fixagado e dificil remog¢ao no local fixado, e,

d) Item 12 e 15 — similaridade com o modelo e especificagcdes solicitadas, bem como,
a resisténcia do material em que foram confeccionados, ou seja, os lapis e as pontas
ndo poderdo quebrar com facilidade e as canetinhas deverdo apresentar tinta de
qualidade, ndo podendo borrar o papel ou apresentar ressecamento/falha durante o
uso.

2.3. A reprovagao das amostras apresentadas pela licitante de menor preco nao
impede a convocagdo das licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificagao.

2.4. A entrega das amostras deverd, obrigatoriamente, ocorrer na Geréncia de
Compras e Contratos, na sede do Sesc-AR/DF, localizada no Setor de Industria e
Abastecimento, Trecho 02, Quadra 02, Lote 1.130, sala 101, CEP: 71.200-020,
Brasilia/DF, em até 05 (cinco) dias uteis apds a solicitagdo formal.

2.5. Quando solicitado pela empresa, o prazo de apresentacdo de amostras
poderd ser prorrogado uma tUnica vez, por igual periodo, desde que devidamente
justificado e aceito pelo Sesc-AR/DF.

2.6. Todas as amostras deverdo conter etiqueta de identificagdo com as
seguintes informacdes:

PREGAO ELETRONICO N°. XX/2023

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:

CNPJ DA LICITANTE:

AMOSTRA DO ITEM: (indicar o nimero do item conforme Edital)

2.7. O Sesc-AR/DF informaré a licitante da aprovacao ou reprovacao dos itens,
em até 10 (dez) dias tteis apods o recebimento das amostras.

2.8. A licitante que tiver amostra solicitada e ndo a apresentar ou ndo o fizer no
prazo concedido serd desclassificada do certame e estard sujeita as penalidades

previstas em Edital.



2.9. No decorrer do procedimento de andlise, a ser realizado por técnico
designado pela Contratante, a amostra podera ser aberta, manuseada, receber cortes,
seccdes ou vincos, movimento nas pecas e ser submetida aos testes necessarios,

sendo devolvida a licitante no estado em que se encontrar ao final da avaliagao.

2.10. Durante o periodo de exame da amostra, o Sesc-DF podera solicitar

informacdes adicionais, referentes aos objetos.

2.11. As amostras poderdo ser totalmente inutilizadas durante andlise a ser
realizada, ndo cabendo a licitante qualquer cobranga ao Sesc-AR/DF.

2.12. As amostras reprovadas deverao ser retiradas pela licitante em até 5 (cinco)
dias uteis ap6s o recebimento do comunicado de reprovacdo. Caso ndo sejam
retiradas no prazo, serdo enviadas para doagao.

2.13. O quantitativo das amostras aprovadas serd descontado do total de

produtos a serem entregues pela licitante vencedora.

3. DA ENTREGA E DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1. Os itens serdo fornecidos de acordo com a necessidade do Contratante, €
devera ser entregue em até 15 (quinze) dias corridos, apds a emissao € comprovagao
de recebimento da Ordem de Compra — OC.

3.1.1. A Contratada devera confirmar expressamente o recebimento da OC no prazo
de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas do envio da mensagem, sendo
presumido, para todos os fins, o recebimento do pedido se nao for confirmado
no prazo assinalado.

3.1.2. E de responsabilidade da Contratada manter seus dados atualizados durante a
execug¢do contratual, inclusive de endereco eletronico informado na proposta
financeira origindria.

3.1.3. No caso de alteragcdo de qualquer dado cadastral, a Contratada devera solicita-
la expressamente por escrito.

3.2. Diante da impossibilidade de fornecimento da marca apresentada na

Proposta Financeira, a Contratada devera informar tal condigao, por escrito, podendo

essa ser autorizada pelo Contratante, desde que sua qualidade seja aprovada pela area

técnica, ndo sendo admitido aumento de pregos.



3.3. Os itens aprovados na licitacdo deverao ser entregues no Almoxarifado
Central do Sesc-AR/DF, localizado no SIA, Trecho 04, Lotes 1.150, 1.160 e 1.170 —
Brasilia/DF, CEP: 71200-040, contato pelos telefones (61) 3217-0222 / 3217-0210.

3.4. O horario de entrega ¢ das 8h as 11h30 e 13h30 as 16h30, em dias uteis.
Esse horario devera ser rigorosamente observado, pois nao serdo recebidas
mercadorias fora do horario estabelecido.

3.5. Os itens poderdo ser entregues em outro local, dentro do Distrito Federal,
a ser indicado na Ordem de Compra, emitido a Contratada.

3.6. Os itens deverdo obedecer as normas de qualidade e de acondicionamento,
ter validade minima de 12 (doze) meses e observar outras exigéncias legais
aplicaveis, tais como: selo INMETRO, contendo dados externos de identificagdo,
numero do lote, data de fabricagdo, informagdes sobre risco de seguranga, registro
ANVISA, se houver.

3.7. Todas as despesas com material, embalagens, transporte ¢ mao de obra
necessarios a entrega do produto correrdao por conta da Contratada.

3.8. No ato da entrega do produto, a Contratada devera apresentar copia da
Ordem de Compra e a respectiva nota fiscal.

3.9. O Contratante disponibilizard funcionario para o recebimento e
conferéncia dos materiais.

3.10. Nesta fase, se forem constatadas quaisquer irregularidades, sera concedido
prazo de 5 (cinco) dias uteis para que seja providenciada a respectiva substituicao do
produto.

3.11. O Contratante podera recusar o recebimento do produto, caso ndo esteja
de acordo com as especificagdes técnicas, sem prejuizo das penalidades previstas

neste instrumento.

4. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1. Sdo obrigagdes do Contratante:
4.1.1. fazer os pedidos por meio de documento préprio, denominado
Ordem de Compra, enviado via e-mail, onde constardo o produto, os
quantitativos a serem fornecidos pela Contratada e o local de entrega;
4.1.2. facilitar o acesso do funcionario da Contratada ao local de entrega

e disponibilizar funcionario responsavel para recebimento dos produtos;



4.2.

4.1.3. conferir os produtos no ato da entrega pela Contratada;

4.1.4. atestar as notas fiscais, quando do recebimento dos produtos;
4.1.5. devolver de imediato a Contratada os produtos entregues que
estejam fora da especificagdo técnica exigida ou que estejam com a sua
qualidade afetada; e

4.1.6. efetuar os pagamentos a Contratada nos prazos previstos.

O Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados ao fornecimento do objeto do

contratado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.1.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo

de Referéncia, em seus anexos € na sua proposta, assumindo exclusivamente seus

riscos e as despesas decorrentes do bom e perfeito fornecimento do objeto e, ainda:

6.1.

5.1.1. observar as normas de qualidade determinadas por legislacdo
propria vigente, a fim de garantir o fiel cumprimento deste instrumento;
5.1.2. entregar, em até 15 (quinze) dias corridos, apds a solicitagdo, a
quantidade solicitada conforme descrito na Ordem de Compra (OC)
emitido pelo Contratante;

5.1.3. repor, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da notificacdao, sem
qualquer o6nus para o Contratante, o produto devolvido por nado
atendimento as exigéncias técnicas estipuladas neste instrumento;

5.1.4. recolher as taxas, impostos, fretes e outras despesas oriundas do
fornecimento do objeto deste Instrumento, inclusive nos casos de
devolucao abrangidos pela determinacao anterior;

5.1.5. responsabilizar-se pelos prejuizos financeiros decorrentes da falha

no fornecimento do produto;

DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

DA ALTERACAO SUBJETIVA



7.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que:
7.1.2. sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original;
7.1.3. sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢gdes do contrato;
7.1.4. ndo haja prejuizo ao fornecimento do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa do Contratante a continuidade do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DO FORNECIMENTO

8.1. Nos termos de regramento interno da Institui¢do, sera designado
empregado para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto e
determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou defeitos observados,
nos termos da Ordem de Servi¢o Sesc/AR/DF n°® 14/2020.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios e,
na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Sesc-AR/DF ou de seus

agentes e prepostos.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento pelo fornecimento dos produtos, objeto deste instrumento,
sera efetuado diretamente na conta bancéria indicada pela Contratada, no prazo de
até 30 (trinta) dias apos a entrega com nota fiscal devidamente atestada pelo
Contratante.

9.2. Devera estar especificada a quantidade fornecida, com o respectivo valor
unitario e total e a comprovagao de recebimento pelo Contratante.

9.3. Nos valores apresentados na nota fiscal, ja estardo inclusos taxas, fretes,
impostos, seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento do objeto.
9.4. O Contratante ndo efetuarad pagamento por meio de boleto bancario.

9.5. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao

da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na



impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de
liquida¢do qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sendo que o atraso decorrente do inadimplemento de obrigacdes da
Contratada, ndo gerard direito ao pleito de reajustamento de pregos.

9.7. Caso o faturamento apresente alguma incorrecdo, a nota fiscal serd
devolvida para a devida corre¢dao e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer

onus para o Contratante.

10. DA VIGENCIA DA ATA E REAJUSTE

10.1. A vigéncia da Ata de Registro de Pregos proveniente desta licitacdo sera
de 12 (doze) meses, contado da data da sua assinatura, podendo ser prorrogada até o
limite maximo de 60 meses, desde que a pesquisa de mercado demonstre que o prego
atualizado se mantém vantajoso.

10.2. A Ata somente serd reajustada durante a sua vigéncia se a adjudicataria
comprovar a alteracdo dos pregos registrados e houver a devida verificacao, pelo
Sesc-AR/DF, de que o novo preco esta de acordo com o mercado.

10.3. O valor registrado podera ser reajustado pela variacdo do INPC/IBGE,
considerando, para apuracdo do indice de reajuste, os 12 (doze) meses anteriores ao
pentultimo més de vencimento da Ata em vigor, mediante comunicagdo por escrito

com, pelos menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia ou acordo entre as partes.

11. DA GARANTIA CONTRATUAL

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Em caso de inexecucao total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia, sem

motivo de for¢ca maior, a licitante contratada estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as
penalidades previstas na legislacao aplicavel, para as seguintes hipoteses:

12.1.1. por atraso injustificado:
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a) multa de 1% (um por cento) ao dia de atraso, até o 30°
(trigésimo) dia, incidente sobre o valor da Ordem de Compra - OC,

limitado esse percentual a 10% (dez por cento); e

b) multa de 1,5% (um virgula cinco por cento) ao dia de atraso,
a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia, incidente sobre o valor da
OC, sem prejuizo da rescisao deste a partir do 40° (quadragésimo)

dia de atraso.

12.1.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto, o Sesc-AR/DF podera

aplicar a futura Contratada as seguintes sangoes:

a) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de
quaisquer das obrigacdes consideradas leves, assim entendidas

aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para a

instituicao;
b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da OC; e
c) suspensdo temporaria de participar em licitacdo e

impedimento de contratar com o Sesc-AR/DF, por um prazo de até
2 (dois) anos, quando ndo mantiver a Proposta Financeira,
apresentar declaragdo ou documentos falsos ou por reincidéncia de

penalidade aplicada anteriormente.

12.2. As multas estabelecidas sdo independentes e terdo aplicacdo cumulativa e
consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagdo, mas somente

serdo definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da Contratada.

12.3. Quando ndo pagos em dinheiro pela Contratada, os valores das multas
aplicadas serdo deduzidos dos pagamentos devidos e, quando for o caso, cobrados

judicialmente.

12.4. Quando se tratar de inexecugdo parcial, o valor da multa serd proporcional

ao valor do produto que deixou de ser entregue.

12.5. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a futura Contratada

penalizada nos termos do Art. 32, Anexo I, da Resolugao Sesc n.® 1.252/2012.
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13. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

13.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme a ser disciplinado no edital.
13.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estarao previstos no edital.

13.3. Os critérios de qualificagcdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor

serao:

13.3.1. Comprovacao de aptidao para fornecimento do objeto em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com esta contratagao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de atestados

fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

13.4. O critério de julgamento da proposta ¢ 0 menor prec¢o por item.
14. DA CONTRATACAO
14.1. A contratacdo sera formalizada por meio de Ordem de Compra — OC, em

substitui¢do ao instrumento contratual, nos termos do com base no artigo 25, do
Anexo I, da Resolugdao 1.252/2012 c/c art. 49, alinea "b", da Portaria "N"
AR/AN/SESC/DF n° 002/2021, considerando que as entregas ocorrerdo de forma

unica e ndo implicam em obrigagdes futuras.

Claudia Vilhena Mozaniel Mendes Pereira Lima
Gerente do Mesa Brasil Sesc-DF Geréncia de Educagao

12



